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Avviso di manifestazione di interesse a partecipare alla procedura per l’affidamento del 

servizio di stampa, imbustamento e spedizione di fatture  per l’Agenzia di Tutela della Salute 

di Pavia.  
 

Si rende noto che l’ATS di Pavia intende raccogliere manifestazioni di interesse finalizzate all’individuazione degli 

operatori economici da invitare alla procedura di gara finalizzata all’affidamento del servizio di stampa, 

imbustamento e spedizione di fatture per l’Agenzia di Tutela della Salute di Pavia.    

 

Si riportano di seguito le principali informazioni relative alla procedura in questione.  

 

Art. 1) Stazione appaltante 

Agenzia di Tutela della Salute di Pavia (ATS) 

U.O.C. Affari generali, Risorse Strumentali, Organizzazione e Sviluppo 

Responsabile dell'Unità Operativa Complessa: Dott.ssa Lorena Verrando 

27100 Pavia - Viale Indipendenza 3   

Codice fiscale e partita IVA 02613260187 

 

Art. 2) Oggetto del servizio 

L'oggetto dell’appalto è il servizio di stampa, imbustamento e spedizione di fatture per l’Agenzia di Tutela della 

Salute di Pavia per un periodo di 24 mesi, oltre eventuale proroga di ulteriori 6 mesi.  

 

Art. 3) Valore e durata dell’appalto  

L’importo presunto a base d’asta è pari a € 12.000,00 (IVA esclusa), elevabile ad € 15.000,00 (IVA esclusa), per 

effetto dell’eventuale proroga del contratto per il periodo di ulteriori 6 (sei) mesi.  

Non sussiste per la natura del servizio il rischio di interferenza ai sensi del D.Lgs. 81/2008 e s.m.i e pertanto non 

sussistono oneri per la sicurezza. 

Il contratto della durata di 24 mesi decorrerà dalla data indicata nel contratto stesso.  

La decorrenza del contratto sarà presumibilmente dal 01/09/2021. 

 

Art. 4) Corrispettivo per l’esecuzione dell’appalto 

Per l'espletamento del servizio in oggetto, sarà corrisposto all’appaltatore il prezzo determinato in sede di 

aggiudicazione.   

I prezzi che risulteranno dall’aggiudicazione della procedura resteranno fissi ed invariati per tutta la durata 

del servizio.  

 

Art. 5) Componenti principali del servizio  

Il servizio in oggetto dovrà, in particolare, avere le seguenti caratteristiche:  

 

a) Flusso fatture da inviare 

Il lotto di fatture/notule da spedire è costituito da un unico file in formato pdf. Ciascun invio (contenuto della 

busta da inviare allo specifico soggetto) è composto da :  

1) fattura;  
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2) allegato avviso di pagamento PagoPA relativo alla fattura precedente, ottenuto tramite integrazione al sistema 

mypay di Regione Lombardia.  

Il fornitore deve autonomamente identificare dal file in formato pdf i dati necessari per effettuare la spedizione 

(indirizzo e altri campi chiave), oppure ATS può mettere a disposizione un file dati contenente tutti gli elementi di 

riferimento dei documenti inclusi nel lotto fatture ( es: n. fattura, indirizzo, cap, P.Iva/CF).  

Inoltre può anche essere predisposto una pagina contenente un elemento grafico che separa ciascun invio.  

Si precisa altresì che Il fornitore deve mettere a disposizione di ATS anche il canale di trasmissione del/dei file 

contente il lotto fatture ad esempio:  

- via e-Mail ; 

-  via servizi FTP ; 

- apposita piattaforma di condivisione file; 

 

b) Servizio di stampa, imbustamento e spedizione fatture  ATS PAVIA così articolato: 

- Stampa base ed imbustamento di numero 11.000 fatture (5.500 annue) intestate ATS PAVIA (fatture fino a 3 

fogli fronte/retro) in BIANCO/NERO; 

- Spedizione da effettuare tramite POSTA MASSIVA/ORDINARIA; 

- Gestione mancato recapito delle sole notule inviate, tramite restituzione di un file con l’elenco dei documenti 

non recapitati e la motivazione del mancato recapito; 

 

c) Elaborazione di stampa ed imbustamento 

Le attività di stampa ed imbustamento comprendono tutte le lavorazioni necessarie per garantire la 

predisposizione, la stampa ed il trattamento dei documenti fino alla fase di postalizzazione, comprese tutte le 

attività necessarie a rendere il materiale stampato idoneo alla spedizione (piegatura, imbustamento, inserimento 

opuscoli informativi, ecc.). 

 

La stampa e l’imbustamento dovranno essere effettuati a perfetta regola d’arte. 

 

d) Caratteristiche di stampa 

La stampa deve avvenire su formato A4, fronte retro. La carta utilizzata deve avere qualità adeguata per la lettura 

del documento.  

 

e) Buste  

Il modello deve essere conforme al processo di postalizzazione. 

 

f) Tempi e modalità di inoltro delle fatture  

L’invio delle fatture  dovrà avvenire entro 5 gg lavorativi dal ricevimento del flusso fatture/notule dall’ATS, nella 

persona del Direttore dell’esecuzione del contratto (DEC) ed in conformità alle norme vigenti. 

Si precisa che, a seguito dell’invio del singolo flusso di fatture dovrà essere trasmesso al DEC, entro i successivi 5 

gg. dalla spedizione, un rendiconto di avvenuta elaborazione e spedizione del  medesimo flusso. 

 

g) Requisiti di sicurezza 

La ditta aggiudicataria dovrà prevedere tutte le misure atte a garantire i requisiti di sicurezza delle informazioni 

trattate, con riferimento alla riservatezza, integrità e disponibilità dei dati, nel rispetto degli adempimenti 

previsti dal Regolamento UE 2016/679 (“RGPD”) per la tutela dei dati personali. 

 

Art. 6)  Avvertenze 

La stipula del contratto sarà subordinata alla verifica tecnica nella quale la ditta aggiudicataria dovrà dimostrare 

di essere in grado di garantire l’elaborazione del flusso fatture/notule, secondo le specifiche tecniche indicate, 

dalla Stazione appaltante, di cui al precedente articolo. 

Il servizio dovrà essere svolto in conformità alla normativa vigente in materia di invii di corrispondenza rientranti 

nell’ambito del servizio postale universale. 
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Art. 7) Soggetti ammessi a partecipare  

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in forma 

singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice dei contratti pubblici, purché in possesso dei 

requisiti prescritti dal successivo articolo. Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di 

cui agli artt. 47 e 48 del Codice.  

Non è ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussista/sussistano: 

- le cause di esclusione di cui all’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i; 

- la specifica incapacità di contrattare di cui all’art. 53, comma 16-ter, del D. Lgs. n. 165/2001, introdotto 

dall’art.1, comma 42, della L.n.190/2012. 

 

Art. 8) Condizioni per la partecipazione  

Ai fini dell’ammissione alla procedura l’operatore economico interessato dovrà possedere i seguenti requisiti:  

 

8.1 Requisiti di carattere generale:  

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 80 del 

Codice.  

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 

16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165.  

La mancata accettazione delle clausole contenute nel patto di integrità costituisce causa di esclusione dalla gara, 

ai sensi dell’art. 1, comma 17 della L. 190/2012.  

 

8.2 Requisiti di idoneità professionale:  

- Iscrizione nel registro delle imprese presso la C.C.I.A.A., per attività corrispondente all’oggetto dell’appalto, o se 

trattasi di concorrenti stabiliti in altri Stati membri dell’Unione Europea, iscrizione in un registro professionale o 

commerciale di cui all’art. 83 comma 3 D.Lgs. 50/2016 e s.m.i;  

 

NB. I requisiti di carattere generale e di idoneità professionale devono essere posseduti da:  

- ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE; 

- ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete medesima nel caso in 

cui questa abbia soggettività giuridica.  

 

8.3. Requisiti di capacità tecnica e professionale  

- Aver svolto negli ultimi tre anni, con riferimento alla data di pubblicazione del presente avviso, servizi analoghi 

a quelli in oggetto presso enti e/o aziende pubbliche e private. 

 

Art. 9) Termini e modalità per la presentazione della manifestazione di interesse  

Gli operatori economici interessati e in possesso dei requisiti sopra elencati possono chiedere di essere invitati 

alla successiva procedura utilizzando il modello allegato al presente avviso debitamente compilato e sottoscritto 

dal legale rappresentante o da soggetto munito di procura. Tutti i requisiti richiesti devono essere posseduti 

entro la data di scadenza del presente avviso.  

La suddetta manifestazione di interesse dovrà pervenire, unitamente a fotocopia del documento di identità del 

dichiarante, al seguente indirizzo pec: protocollo@pec.ats-pavia.it entro e non oltre il termine perentorio del 

29/07/2021 ore  14:00. 

Nell’oggetto della PEC dovrà essere indicata la seguente dicitura: “Dichiarazione per manifestazione di interesse a 

partecipare alla procedura per l’affidamento del servizio di stampa, imbustamento e spedizione di fatture per 

l’Agenzia di Tutela della Salute di Pavia ”.  

 

Le dichiarazioni di interesse non saranno considerate ammissibili qualora siano pervenute oltre il termine 

previsto ovvero nonostante la richiesta di integrazione documentale:  

- risultino incomplete; 

- non risultino sottoscritte; 
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- non risultino corredate da fotocopia di un valido documento di identità del/i soggetto/i sottoscrittore/i. 

E’ ammessa anche la sottoscrizione digitale.  

 

Art. 9)  Numero degli operatori economici da invitare e criteri di scelta  

Scaduto il termine per l’invio delle manifestazioni di interesse, la Stazione Appaltante, verificate le 

autocertificazioni pervenute, tramite la Piattaforma Sintel della Regione Lombardia, provvederà ad invitare alla 

procedura esclusivamente tutti i candidati che abbiano presentato istanza.  

L’Amministrazione si riserva di procedere anche in presenza di un’unica manifestazione di interesse valida.  

 

Art. 10) Procedura di gara e criterio di aggiudicazione  

La procedura verrà espletata mediante affidamento diretto ai sensi dell’art. 36 comma 2, lett. a) del D.Lgs. 

50/2016 e ss.mm.ii., nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità, 

trasparenza e rotazione, secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base 

del miglior rapporto qualità/prezzo. 

In ottemperanza al disposto normativo, visto il valore economico del contratto che verrà stipulato, la Stazione 

appaltante provvederà all’espletamento della procedura di gara, secondo quanto definito per i contratti sotto 

soglia, mediante la piattaforma Sintel di Regione Lombardia, alla quale saranno invitati gli operatori economici in 

possesso dei requisiti indicati nel presente avviso, che abbiano manifestato il proprio interesse all’affidamento 

del servizio. 

Pertanto gli operatori economici interessati dovranno iscriversi, se non ancora presenti, nella piattaforma stessa. 

 

Art. 11) Avvalimento 

L’avvalimento è ammesso nei limiti e secondo le modalità di cui all’art. 89 del D.Lgs. n. 50/2016.  

Si rammenta che l’operatore economico, singolo o in raggruppamento di cui all’art. 45, può dimostrare il 

possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di cui all’art. 83, comma 1, lett. 

b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al raggruppamento.  

Si precisa che, in coerenza dell’indirizzo consolidatosi nella giurisprudenza maggioritaria e con l’orientamento 

dell’ANAC, non sarà ritenuto ammissibile il ricorso all’avvalimento per la dimostrazione del possesso dei requisiti 

di natura soggettiva.  

 

Art. 12) Responsabile del Procedimento.  

Il Responsabile del Procedimento è il Dott. Gianpiero Barracchia - Dirigente Amministrativo - U.O.C. Affari 

generali, Risorse Strumentali, Organizzazione e Sviluppo.  

 

Art. 13) Informazioni e chiarimenti 

Qualsiasi comunicazione tra gli operatori economici e la Stazione appaltante dovrà avvenire a mezzo posta 

elettronica. Eventuali richieste di informazioni in ordine al presente avviso potranno essere richieste ai seguenti 

indirizzi di posta elettronica: gianpiero_barracchia@ats-pavia.it; annarita_mancuso@ats-pavia.it.  

 

Art. 14) Avvertenze  

Il presente avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni d'interesse per favorire la partecipazione 

e la consultazione del maggior numero di operatori economici in modo non vincolante per l'ATS di Pavia.  Le 

manifestazioni di interesse hanno l’unico scopo di comunicare all’Agenzia la disponibilità ad essere invitati alla 

procedura in oggetto.  

Con il presente avviso non è indetta alcuna procedura di affidamento e non sono previste graduatorie di merito o 

attribuzione di punteggi.  

L'ATS si riserva altresì di sospendere, modificare o annullare la procedura relativa al presente avviso e di non dar 

seguito all'indizione della successiva procedura di affidamento diretto del servizio.  

Si precisa che i dati relativi al servizio oggetto del presente avviso sono puramente indicativi e che potranno, 

pertanto, essere oggetto di  modifiche in sede di espletamento della procedura.  
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Le informazioni e i dati aggiornati relativi al servizio oggetto d’appalto verranno comunicati agli operatori 

economici invitati, mediante la trasmissione della lettera di invito/disciplinare di gara, del capitolato speciale e 

dei relativi allegati.   

Il presente avviso viene pubblicato sul sito ATS Pavia all’indirizzo www.ats-pavia.it >  > Amministrazione 

Trasparente > Bandi di gara e contratti > Atti delle Amministrazioni aggiudicatrici e degli enti aggiudicatori 

distintamente per ogni procedura > Avvisi di preinformazione.  

 

DATA PRESUNTA DI AVVIO DELLA PROCEDURA: LUGLIO 2021.  

 

Art. 15) Trattamento dati personali  

L’ATS di Pavia in qualità di Titolare del trattamento informa che tutti i dati forniti saranno trattati per le finalità 

connesse all’espletamento della gara ai sensi della normativa vigente in tema di protezione dei dati personali e 

del Regolamento Europeo n. 679/2016.  

 

 

La Responsabile 

UOC Affari generali, Risorse Strumentali, Organizzazione e sviluppo 

Dr.ssa Lorena Verrando 

(firmato digitalmente) 

 
 

 

 

 


