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TITOLO | - OGGETTO E FINALITA

Art. 1 - Scopo del regolamento

1.L'Agenzia di Tutela della Salute (ATS) di Pavia (di seguifo ATS Pavia) adotta il presente
regolamento allo scopo di disciplinare I'attivita dei propri Agenti Contabili interni ed e-
sterni, a garanzia della corretta esecuzione delle operazioni in materia di riscossione
delle entrate, di pogomen’ro delle spese, di custodia e consegnd dei beni di proprieta

dell' Agenzia.

L' obiettivo principale & quello di consentire a coloro che maneggiano denaro o hanno
in custodia e consegna beni mobili acquisiti con risorse pubbliche, di essere in grado di
rendere il conto giudiziale secondo la normativa vigente e le linee guida regionali in

materia.
Art. 2 - Normativa di riferimento e modalita di resa del conto
1. Il quadro normativo di riferimento del presente regolamento & costituito da:

- Regio Decreto n. 2440 del 18 novembre1923;

- Regio Decreto n. 827 del 23 maggiol924;

- Regio Decreton. 1214 del 12 luglio 1934,

- Decreto del Presidente della Repubblica n. 761 del 20 dicembre 1979;
- Decreto Legislativo n. 502 del 30 dicembre 1992;

- Leggen.20del 14 gennaio 1994;

- Decreto del Presidente della Repubblica n. 194 del 31 gennaio 1996;
- Decreto Legislativo n. 76 del 28 marzo 2000;

- Decreto Legislativo n. 267 del 18 agosto 2000;

- Decreto del Presidente della Repubblica n. 254 del 4 settembre 2002;
- Legge n.42del 5 maggio 2009, (art. 1 e 2);

- Decreto Legislativo n. 118 del 23 giugno 2011;

- Decreto legislativo n. 174 del 26 agosto 2016;

2. Il presente regolamento prende atto degli indirizzi regionali contenuti nel documento
“linee Guida per I'individuazione degli agenti contabili negli enti del S.S.R." trasmesso
dalla D.G. Salute di Regione Lombardia con nota prot. n. Hl .2014.0038650 del

03/12/2014.

3. Sono allegati al regolamento, e costituiscono parte integrante e sostanziale dello stes-
50, i seguenti modelli del Conto giudiziale, adattati al sistema di contabilitéh Economico
- Patrimoniale, in conformitd alle istruzioni operative emanate da Regione Lombardia e

rivolte alle Aziende del S.S.R.:
- Modelio 11 “Conto della gestione dell'agente confabile del Tesoriere'

- Modello 21/A “Conto della gestione dell'agente contabile alla riscossione/cassiere -

modello di dettaglio

- Modello 21/B "Conto della gestione dell'agente contabile alla riscossione/cassiere -

modello di sintesi
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- Modello 22/A “Conto della gestione del consegnatario di azioni e partecipazioni”

- Modello 23/A “"Conto della gestione dell'agente contabile gestore del fondo eco-
nomale” - modello di dettaglio

- Modello 23/B “Conto della gestione dell'agente contabile gestore del fondo eco-
nomale” - modello di sintesi

- Modello 24/A "Modelio conto della gestione del consegnatario di beni mobili"

- Modello 24/B "Modello conto della gestione del consegnatario di beni di consumo”

- Modello per la Riconciliazione (SIOPE, tassi di interesse e anficipazioni di cassa)

Art. 3 - Il responsabile del procedimento per la verifica e il controllo amministrativo sui conti
giudiziali

1. Il responsabile del procedimento & la persona fisica che effettua la verifica ed il con-
trollo  amministrativo  sul  conto giudiziale presentato dall'agente contabile
all’amministrazione di appartenenza:

2. Ll'individuazione del responsabile del procedimento per la verifica e il controllo ammi-
nistrativo sui conti giudiziali avviene con decreto del Direttore Generale.

Art. 4 - Qudlifica e tipologia di agenti contabili

1. L'agente contabile & la persona giuridica o fisica che, per contratto o per compiti di
servizio inerenti al rapporto dilavoro, ha il maneggio di denaro pubblico o di altri valo-
ri o beni dell' Agenzia. '

2. Sotto la denominazione di “agente contabile” si ricomprendono:

a) il Tesoriere: soggetto incaricato, sulla base di apposito atto convenzionale, a riceve-
re le somme incassate e ad eseguire gli ordinativi di pagamento dell’ Azienda;

b) i dipendenti incaricati della gestione del servizio di cassa economale, la cui attivita
e disciplinata dallo specifico regolamento interno aziendale:

¢) idipendentiincaricati, a qualsiasi titolo, della riscossione delle entrate dell’ Aziendq;

d) idipendenti consegnatari di beni mobili prima delia loro assegnazione;

e) idipendentiincaricati della gestione dei magazzini economaile, centro elaborazioni
dati (CED) e farmaceutico

f) i terzi incaricati, per contratto o convenzione, di maneggio di denaro pubblico o in-
dividuati quali consegnatari di beni comunque afferenti all' Azienda:

g) il concessionario della riscossione in base ai ruoli;

h) tutti coloro che si ingeriscono negli incarichi attribuiti agli agenti di cui alle prece-
denti lettere e riscuotono somme di spettanza dell' Agenzia pur senza titolarita di
autorizzazione specifica, se presenti.

3. Gli agenti contabili, in relazione alla natura dei valori e dei beni avuti in gestione si di-
stinguono in: ' ' '

a) agenti contabili a denaro: qualora maneggino denaro in qualitd di agenti della ri-
scossione, pagatori o consegnatari di somme;




Sisteama Socio Sanitano

$ Regione
Lombardia
ATS Pavia

b) agenti contabili _a materia: qualora maneggino altri valori o beni mobili
dell' Azienda diversi dal denaro, in quaiita di consegnatari per debito di custodia di
valori o altri beni mobili.

4. Gli dgenﬁ contabili, in relazione all'assetto organizzativo dell' Azienda, si distinguono in:

a) agenti contabili interni: trattasi di dipendenti dell’ Azienda incaricati a svolgere la
propria attivita esclusivamente circoscritta all'ambito del proprio ordinario e com-
plessivo rapporto dilavoro;

b) agenti contabili _esterni: trattasi di soggetti esterni, tra cui il Tesoriere, legati
all' Azienda da un rapporto di servizio, di norma negoziale.

Ar. 5 - Individuazione degli agenti contabili

1. L'individuazione degli agenti contabili tenuti alla resa del conto giudiziale avviene con
decreto del Direttore Generale.

2. La funzione di agente contabile & esercitata esclusivamente da dipendenti
dell'Azienda o da Terzi (persone fisiche o giuridiche) appositamente individuati e desi-
gnati. ‘

3. E' fatto divieto ai soggetti non formalmente individuati ad esercitare le funzioni di agen-
te contabile o di gestire fondi o beni dell' Azienda.

4. | dati identificativi relativi ai soggetti nominati agenti contabili sono comunicati alla se-
zione giurisdizionale territorialmente competente della Corte di Conti da parte del re-
sponsabile del procedimento.

Ar. 6 - Successione degli agenti contabili

1. Unitamente alla designazione dell'agente contabile titolare, il Direttore Generale pud
designare anche un suo sostituto, che adempie alle funzioni attribuite al titolare assicu-
rando la continuitd del servizio, nel caso di assenza del titolare medesimo e limitata-
mente alla durata della stessa.

2. Qualora venga a cessare il rapporto di lavoro di chi & identificato quale agente con-
tabile, I'Amministrazione dovrd procedere alla nomina di un nuovo agente contabile,
con le modalita di cui all’art. 4.

3. Nelle more della nomina di un nuovo agente contabile, I'incarico verrd svolto dal sosti-
tuto dell'agente contabile se pro tempore nominato e riconosciuto
dall' Amministrazione. Diversamente, I'Azienda nominerd un gerente d'ufficio identifi-
cabile con il Responsabile gerarchico dell'agente cessato.

4. Nel breve periodo che intercorre tra la cessazione del precedente agente contabile e
la nomina del nuovo, le funzioni sono svolte datl sostituto (gerente successore).

5. Sul gerente (interino o d'ufficio) gravano gli stessi obblighi che facevano capo al con-
tabile titolare, compreso I'obbligo di rendere it conto gludmole alla Corte dei Conti nei
modi prescritti (art. 184 R.D. 827/1924).

6. Ciascun agente contabile deve rendere il conto per il periodo di sua competenza e in
caso di successione nel ruolo redigere un verbale attestante il passaggio di consegne,
sottoscritto dall'agente cessante e dal nuovo entrante. Infine, qualora uno o piu agenti
non fossero piU in servizio, 'agente contabile in carica dovrd predisporre, d'ufficio, il
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materiale richiesto dichiarando che l'allora agente non & piv in servizio.

L'agente contabile di nuova nomina potrd assumere le tipiche funzioni al medesimo
formalmente assegnate, unicamente previa formale ricognizione e formale passaggio
di consegne, risultante da specifico verbale, posto in essere dall'agente cessante.

. La successione degli agenti contabili esterni, che svolgono tale attivitd in ragione di

contratti/convenzioni, & sancita, prima della cessazione del precedente, con atto del
Direttore Generale su proposta del Direttore dell'Esecuzione del contratto.

. In futti i casi di successione di agente contabile interno ed esterno occorre ottempera-

re ai seguenti adempimenti:

c) deve essere redatto un verbale attestante il passaggio di consegne, sottoscritto da
ambedue gli agenti (entrante ed uscente); -

d) ciascun agente contabile deve rendere il conto per il periodo di sua competenza;

e) solo nel caso in cuiI'agente contabile interno non sia piU in servizio e non abbig po-
tuto, per ragioni di forza maggiore debitamente motivate, redigere il conto per il
periodo di sua competenza, lo stesso sard predisposto, d'ufficio, dal nuovo agente
contabile, che dichiarera che I'agente contabile non & piu in servizio e che, per
ragioni di forza maggiore, non gli & stato possibile predisporre il materiale richiesto.

Art. 7 - Gestioni complesse: agenti contabili principali e secondari

1.

Nel caso di gestioni contabili complesse, il soggetto titolare della gestione (detto "a-
gente contabile principale") potrd avvalersi di collaboratori (“agenti contabili secon-
dari") ai quali delegare il materiale svolgimento delle operazioni di cui al presente Re-
golamento.

L'agente contabile principale non risponde per quanto posto in essere dall'agente
contabile secondario, salvo i casi in cui colpa e/o trascuratezza siano a lui imputabili.

. Gli agenti contabili secondari, al pari degli agenti contabili principali, sono sottoposti al-

ia giurisdizione della Corte dei Conti e debbono rendere ad essa il conto giudiziale del-
la loro gestione. Il conto giudiziale al quale € tenuto I'agente contabile secondario non
& un contfo giudiziale autonomo, ma necessariamente dovra unirsi al conto giudiziale
emesso dall'agente contabile principale.

CAPO Il - AGENTI CONTABILI A DENARO

Art. 8 - Individuazione e nomina degli agenti contabili a denaro interni

1.

Il Responsabile del Servizio di Cassa Economale, in capo all'UOSD Gestione Amminis’rroﬂ-
va Contratti e Risorse Strumentali , & individuato quale agente contabile a denaro con
provvedimento del Direttore Generale. Il formale atto di conferimento dell'incarico do-
vrdl contenere, dltresi, la designazione del sostituto, ove individuato, per tutti i casi di as-
senza o motivato impedimento del fitolare della funzione.

. L'incarico di cui al presente articolo devono essere conferito in forma scritta e accettato

dai destinatario dell'incarico stesso.

a
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3. L'incarico di Agente Contabile al Responsabile del Servizio di Cassa Economale dicui al
precedente comma & formalmente conferito a personale dipendente con rapporto di
lavoro a tempo indeterminato o a tempo determinato. Il formale atto di conferimento
incarico potrd contenere, aliresl, la designazione di un sostituto, per tutti i casi di assenza
o motivato impedimento del titolare della funzione.

Art. 9 - Compiti degli agenti contabili a denaro interni

1. L'agente contabile titolare di Cassa Economale & tenuto ad operare in ordine alla fenu-
ta, gestione, rendicontazione di ogni movimento effettuato attraverso detta cassa, in
base a guanfo disciplinato dallo specifico regolamento aziendale.

2 |l Cassiere Economo &, dltresi, tenuto ad effetfuare ogni operazione attraverso il sistema
contabile informatizzato aziendale, con obbligo di annotazione, secondo |'ordine crono-
logico, di tutte le operazioni fatte, ivi compresa la descrizione.

3. L'adeguata conservazione di tutta la documentazione a corredo delle spese effettuate
tramite Cassa Economale, nonché la conservazione delle correlate autorizzazioni, sono
affidate all' Agente contabile.

4. Le scritture ed ogni altra documentazione riguardante le operazioni di maneggio di de-
naro pubblico devono essere conservate in atti per il periodo di tempo necessario al
compimento dei termini di prescrizione, € messa a disposizione degli organi di controllo
sia interni che esterni.

5. Rientra nella responsabilita dell’ agente contabile a denaro I'utilizzo appropriato e corret-
to delle risorse gestite.

6. All'agente contabile a denaro interno compete |'adempimento di quanto disposto con
successivo art. 19 del presente regolamento. '

Art. 10 - Individuazione e nomina degli agenti contabili a denaro esterni
1. Gli Agenti contabilia danaro esterni sono:

a) ll Tesoriere/Istituto cassiere;
b) Il concessionario della riscossione in base ai ruoli;

Art. 11 - Tes'oriefe/lsﬁtuio Cassiere

1. 1l Tesoriere/lstituto cassiere € il soggetto incaricato, sulla base di apposita convenzione, di
riscuotere e pagare secondo gli ordinativi ricevuti dai competenti uffici aziendali.

2. | compiti, le funzioni, le attivita e gli obblighi del Tesoriere/Istituto cassiere sono identificati
dalle disposizioni di legge. che disciplinano I'attivita dei terzi, e dalla convenzione in esse-
re con I' Azienda, alle quali si fa espresso riferimento.

“Art. 12 - Concessionario della riscossione in base ai ruoli

1. Per le attivitd di riscossione dei crediti mediante ruoli, il concessionario deve rendere |l
conto della propria attivita.
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Per i conti giudiziali ricevuti dal concessionario in materia di riscossione di sanzioni ammi-
nistrative UOC  Affari generali, organizzazione e sviluppo verifica la correttezza delle
somme iscritte a ruolo, mentre I'UOC Gestione Economico Finanziaria verifica le somme
incassate.

~Art. 13 - Banco posta
1.

La ATS Pavia e fitolare di conti correnti postali utilizzati per la riscossione dei proventi deri-
vanti dall’erogazione di prestazioni sanitarie e non mediante bollettini postali. Per la ge-
stione di tali conti I'ATS Pavia non ha alcun potere di gestione diretta sulle somme infroi-
tate, né I'attribuzione della firma di raenza, in quanto la possibilita di agire su tali conti &
riservata esclusivamente al Tesoriere. Pertanto Poste Italiane non puod essere qudlificata
quali agente contabile.

Il Tesoriere & titolare della sola firma di fraenza su tutti i conti correnti postali e, pertanto,
non & chiamato a presentare un autonomo conto giudiziale.

Ai fini della rendicontazione degli importi versati sui conti correnti postali, compete alla
I'UOC Gestione Economico Finanziaria predisporre il modello sintetico 21/8 previsto per
il cassiere, riepilogativo degli incassi del Banco Posta e dei versamenti al Tesoriere, che
dovra essere allegato al conto del Tesoriere stesso.

4. CAPO il - AGENTI CONTABILI A MATERIA

Art. 14 - Individuazione e nomina degli agenti contabili a materia interni

1.

L'agente contabile a materia & il soggetto consegnatario di beni su CUI grava la respon-
sabilita della gestione degli stessi e della relativa rendicontazione.

Per consegnatari di beni mobili si intendono coloro che detengono presso i magazzini o-
ziendali beni non ancora datiin uso.

Sono agenti contabili a materia i consegnatari, i magazzinieri e gli altri funzionari che
maneggiano o hanno in consegna, non solo per debito di vigilanza, beni di consumo e
beni mobili dell’ azienda o altra cosa di pertinenza pubblica (art. 624, RD 827/1924).

L'obbligo di conto riguarda piu precisamente i beni di consumo, le attrezzature informa-
tiche e non e gli arredi esistenti nei magazzini non ancora dati in uso e quelli comunque
rimasti in carico al consegnatario, esclusi soltanto i beni mobili detenuti per mero obbligo
di vigilanza, i beni immobili e quelli considerati immobili agdli effetti inventariali (quadrerie,
biblioteche, etc. )

L'individuazione e la nomina degli agenti contabili a materia interni avviene con decreto
del Direttore Generale.

Il formale atto di conferimento di incarico dovrd contenere, daliresi, ove esistente, la desi-
gnazione del sostituto, per tutti i casi di assenza o motivato impedimento del titolare della

7
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funzione.

A sua volta I'agente contabile a materia nominato dal Direttore Generale potrd avvaler-
si di altri soggetti per lo svolgimento delle proprie funzioni, nominando, previa concerta-
sione con il Direttore Amministrativo ed utilizzo di espressa delega, uno o piu sub agenti
contabili, chiamati “magazzinieri”, dallo stesso incaricati di una gestione parziale dei beni
in questione, . rispetto alla gestione complessiva che rimane di competenza dall’agente
contabile. | “magazzinieri” dovranno rendere il conto della propria gestione all'agente
contabile di riferimento che li ha nominati.

L'agente contabile & tenuto ad ogni dovuto aggiornamento in ordine ai sub agenti con-
tabili nominati in ipotesi di cessazione dal rapporto di lavoro o di impossibilitd di prosieguo
nell'esercizio della funzione, con obbligo di provvedere alla loro sostituzione per evitare
l'interruzione del servizio.

Al sensi del presente regolamento sono individuati quali soggetti obbligati alla resa del
conto giudiziale solo quei dipendenti (in qualita di Agenti Contabili a materia interni), in-
caricati con apposito decreto del Direttore Generale, ai quali siano attribuiti, oltre ai
compiti di custodia dei beni, anche quelli della predisposizione dell'inventario dei beni
per singolo magazzino (compresi | magazzini periferici o in conto terzi).

10. Per quanto attiene la gestione dei beni di consumo e dei beni mobili vengono in via

principale individuati, quali agenti contabili a materia interni:

a) il responsabile UOSD Gestione amministrativa contratti e risorse strumentali per:
1-Beni tecnico economali;

b) il responsabile UOSD Sistemi informativi ed Informatici per:

1-Beni informatici

Art. 15 - Individuazione e nomina degli agenti contabili a materia esterni

1.

Sono agenti contabili a materia estemni coloro che, in ragione di contratti @ convenzioni
sottoscritti abbiano la disponibilita di beni mokbili aziendali dell' ATS Pavia con debito di
custodia.

L'individuazione e la nomina degli agenti contabili a materia esterni avviene con decre-
to del Direttore Generale.

E' fatto obbligo al Direttore dell'Esecuzione dei singoli contratti predisporre la proposta di
decreto da sottoporre al Direttore Generale per la nomina dei nuovi agenti contabili e-
sterni a materia.

Per quanto attiene la gestione dei beni mobili sono in via principale individuati, quali a-
genti contabili a materia estemi tutti | soggetti (se presenti) che, in ragione di confratti e
convenzioni sottoscritti abbiano la disponibilita di beni mobili aziendali dell’ ATS Pavia,
con debito di custodia (es. magazzini aziendali gestiti da terzi soggetti).
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Rientra nella responsabilitd dell’agente contabile I'utilizo appropriato e corretto delle ri-
sorse gestite. Egli deve fornire, unitamente al conto givdiziale, autocertificazione circa il
corretto e conforme utilizzo dei beni in disponibilité, rispetto alle normative e alle disposi-
Zioni contrattuali vigenti.

Art. 16 - Consegnatari/depositari di beni mobili

1.

Al fini del presente regolamento per beni mobili si intendono i mobili e arredi, gli appa-
recchi e le attrezzature d'ufficio, le attrezzature e gli strumenti informatici, i programmi
applicativi e le licenze d'uso, le rimanenze ¢ le scorte del magazzino economale.

. | beni mobili dell'azienda, inventariabili e non, sono dati in consegna per la tenuta, con-

servazione e utilizzo, ai Direttori delle strutture complesse e/o ai dipendenti da loro desi-
gnati in relazione alla loro ubicazione. La consegna, il frasferimento e la dismissione dei
beni oggetto di inventario avvengono con le modalitd di cui al relativo Regolamento a-
ziendale sulla materia.

| Direttori/Responsabili delle strutture complesse aziendali sono quindi inquadrati nelia fi-
gura dei c.d. "consegnatari per debito di vigilanza" e non sono tenuti alla resa del conto
giudiziale, imanendo perd responsabili del diligente utilizzo dei beni, della loro conserva-
zZione e custodia, secondo quanto previsto dal relativo regolamento sulla materia

. I consegnatario & personalmente responsabile dei beni ricevuti in consegna fino al mo-

mento in cui ne avviene il formale discarico e a tal fine deve infraprendere ogni azione
necessaria per la loro conservazione e manutenzione.

Art. 17 - Inventari di beni di consumo e beni mobili giacenti presso i magazzini prima della

definitiva assegnazione alle strutture aziendali

. Ogni bene di consumo gestito a magazzino, bene mobile e immobile nelia piena dispo-

nibilitd dell’ Agenzia, & registrato mediante applicativo amministrativo contabile informa-
tizzato aziendale, che rileva ogni operazione di gestione: emissione dell'ordinativo di ac-
quisto, ricezione dell’ ordinativo/carico a magazzino, scarico al centro di costo richieden-
te, registrazione delle fatture e pagamento.

ll Responsabile della UOSD Gestione Amministrativa Contratti e Risorse Strumentdli & re-
sponsabile della tenuta degli inventari dei beni di consumo tecnico economali presenti
nel magazzino, rilevati per il tramite del sistema informatico aziendale e tramite periodi-
che verifiche delle giacenze fisiche.

- Il Responsabile della UOSD Sistemi informativi ed Informatici & responsabile della tenuta

dell'inventario dei beni di consumo informatici presenti nel magazzino interno rilevati per
il tramite del sistema informatico aziendale e tramite periodiche verifiche delle giacenze
fisiche.

Art. 18 - La contabilita dei beni di consumo

1.

Gli agenti contabili a materia, individuati con apposito atto del Direttore Generale, co-
me sopra indicato, hanno I'obbligo della tenuta della contabilitt dei beni ad essi affidati,
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atiraverso le modalitd previste dalle disposizioni normative citate e dalle sopra richiama-
te linee guida regionali, come di seguito descritto:

a) predisposizione dell'inventario dei beni di consumo € non per singolo magazzino in
cui sono evidenziati per ciascun prodotto, la quantita e il valore dei beni all'inizio
dell'esercizio, le variazioni in aumento € in diminuzione, la quantita e il valore al ter-
mine dell' esercizio.

b) predisposizione del prospetto delie movimentazioni di  Magazzino redatto
dall’agente contabile ai fini della resa del conto giudiziale per il controllo da parte
delia Corte dei Conti. Ad esso deve essere allegato:

provvedimento di nomina agente contabile;

inventario per conto civilistico gestionale;

documentazione giustificativa della gestione;

eventuali verbali delle verifiche effettuate;

documentazione degli scarichi per annullamenti, variazioni, smarrimenti, deterio-
ramenti, furti. "

c) predisposizione del I'"Attestazione relativa ad eventuali discarichi amministrativi
(smarrimenti, deterioramenti, furti, annullamenti, variazioni e simili) riferibili al carico™.

2. Per poter predisporre correttamente il conto giudiziale di propria competenza, gli agenti
contabili inferni tenuti alla resa del conto, devono ricevere per fempo dagli agenti con-
tabili esterni e/o dai sub agenti (se presenti), la resa di un rendiconfo amministrativo sot-
toscritto dagli stessi, il cui contenuto & costituito dai documenti previsti nei punti prece-

denti.

3. Al fine di poter esercitare correttamente la necessaria vigilanza e il controllo sull' operato
degli agenti contabili estemni & dei sub agenti incaricati (se presenti), I'agente contabile
interno dovrd ricevere trimestralmente i dati di giacenza entro il giomo 7 del mese suc-
cessivo alla chiusura del fimestre dagli agenti contabili esterni. Dopo opporfuna riconci-
liazione con le rilevazioni contabili, i dati di giacenza dei magazzini inferni ed esterni sa-
ranno oggetto di trasmissione entro il giorno 10 del mese successivo alla chiusura del tri-
mestre alla UOC Gestione Economico Finanziaria al fine della compilazione dei modelli
CE trimestral.

4. Le scritture a cui sono tenuti gli agenti e i sub agenti contabili (se presenti) di cui al pre-
sente Regolamento devono essere eseguite attraverso apposito sistema informatico a-
ziendale, e gestite in ottemperanza alle richiamate disposizioni regolamentari in merito
applicabili in Agenzia.

Art. 19 Consegnatari di azioni e obbligazioni

1. L'agente contabile consegnatario di azioni e partecipazioni € |l Direttore Generale.
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CAPO IV - CONTO GIUDIZIALE
Art. 20 - |l Conto Gludiziale

1. La nomina dell'agente contabile comporta il suo assoggettamento all'accertamento
della Corte dei Conti in ordine alla correttezza e alla regolaritd della gestione di denaro
o di beni pubblici.

2. E' compito dell'agente contabile rendere alla Corte dei Conti, con cadenza annuale, il
contfo giudiziale in ordine alla propria gestione. L'obbligatorietd della verifica da parte
della Corte dei Conti nasce dalla necessitay di tutelare i diritti patrimoniali indisponibili del-
la collettivita e dal principio generale dellordinamento in forza del quale chi gestisce
denaro non proprio deve rendere il conto del proprio operato al titolare della gestione
stessa.

3. Oggetto dell'accertamento ad opera della Corte dei Conti & la correttezza e la regolari-
ta della gestione del denaro e dei beni di proprietd dell’Azienda pubblica da parte
dell'agente contabile. Il conto giudiziale &, dunque, il documento contabile che fornisce
evidenza della gestione contabile al fine di determinare la sfera di'responsobilifd
dell'agente contabile, responsability che & personale e limitata ai fatti e alle omissioni
commessi con dolo o colpa grave.

4. Il conto giudiziale nelle Aziende Sanitarie & analogo a quello vigente per gli enti locali,
con l'unica differenza che nel caso degli enti del Servizio Sanitario Regionale la docu-
mentazione giustificativa della gestione non deve essere trasmessa in allegato al conto,
s€ non espressamente richiesto dalla stessa Corte dei Conti.

5. Gli agenti contabili sono tenuti a garantire il buon andamento di tutta la gestione ai me-
desimi affidata e hanno I'obbligo di tenere costantemente aggiornati i risultati di detta
gestione. La gestione loro affidata e gli esiti della medesima devono essere organizzati in
modo fale da consentire, in ogni tempo e in modo certo, chiaro e inequivocabile, il col-
legamento delle risultanze con le scritture elementari e generali tenute dalla UOC Ge-
stione Economico Finanziaria.

6. Gli agenti contabili sono tenuti a fornire ed a proporre, nel corso del tempo e secondo
necessita, adeguate iniziative di formazione ai rispettivi sub agenti contabili,

Art. 21 - Adempimenti per la resa del Conto Giudiziale

1. Gli agenti contabili frasmettono, entro il termine di 0 giorni dalla chiusura dell'esercizio
finanziario {anno solare), il conto della propria gestione al Responsabile dell'UOC risorse
Economico Finanziarie, secondo le modalitd previste dalle Linee Guida Regionali.

2. Gli stessi agenti sono tenuti a rendere il conto, con apposita nota di trasmissione indirizza-
ta alla UOC Gestione Economico Finanziaria e per conoscenza alla Direzione Generale
e al Collegio Sindacadle, utilizzando i modelli previsti dalla normativa vigente e allegati al
presente regolamento.

3. Il Direttore della UOC Gestione Economico Finanziaria effettua la verifica e riconciliazio-
ne degli importi indicati dagli agenti contabili nei conti givdiziari di gestione sulla base di
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guanto risultante dalle scritture contabili dell' Agenzia e sottoscrive gli stessi, limitatamente
a detta verifica, e rilascia I'attestazione di parificazione.

Qualora le risultanze di tali conti non corrispondano a quelle delle scritture contabili
dell'Ente, it Direttore della UOC Gestione Economico Finanziaria comunicherda agli agenti
contabili interessati le difformita chiedendone motivazione e riscontro entro 15 giorni, che
dovranno essere resi in forma scritta.

Le attestazioni di parificazione dovranno essere redatte sulla scorta dei modelii allegati al
presente regolamento, distinti a seconda della tipologia di agente contabile.

| singoli conti giudiziali, unitamente alle parificazioni, devono essere frasmesso al Collegio

Sindacale per |'attestazione in merito alla verifica di parificazione effettuata dalla uoC
Gestione Economico Finanziaria;

In caso di mancata resa del conto da parte dell'agente contabile, & compito del Colle-
gio Sindacale procedere dlia denuncia delle iregolaritd alla competente Sezione Giuri-
sdizionale Regionale della Corte dei Conti.

Il conto giudiziale, espletata la fase di verifica o controllo amminisirativo previsto dalla
normativa vigente, corredato dall' attestazione di parificazione e dalla documentazione
espressamente richiesta dal Giudice Contabile, deve essere approvato con decreto del
Direttore Generale dell' ATS Pavia entro 50 giorni dall'approvazione definitiva del Bilancio
di esercizio da parte della Giunta, salvo diversa previsione normativa e indicazioni regio-
nali in materia. Il conto deve essere depositato entro 10 giomi dalla data di QppProvazio-
ne del provvedimento del Direttore generale, sempre a cura del responsabile del pro-
cedimento, presso la segreteria della competente Sezione Giurisdizionale Lombardia
della Corte dei Conti e al Collegio Sindacale. '

La documentazione a corredo deve essere custodita presso I'Agenzia e trasmessa al
Giudice Contabile solo se espressamente richiesta in sede di esame del conto giudiziale.

CAPO V - TIPOLOGIE DI CONTO GIUDIZIALE

Art. 22 - Conto giudiziale del Tesoriere

1.

l conto giudiziale del Tesoriere riporta I'indicazione degli infroiti e dei pagamenti effettuo-
ti nel corso dell'anno e si chiude con la differenza tra I'entrata e I'uscita, che viene poi
portata a credito o a debito dell'esercizio successivo, E' finalizzato ad accertare
I'avvenuto rispetto degli obblighi previsti nella convenzione di Tesoreria, quali il controllo
della regolaritd formale dei fitoli di pagamento, |'obbligo di corrispondenza tra paga-
menti e ordini di pagamento, la corretta applicazione dei tassi di interesse attivi e passivi
previsti in convenzione ' ' '

L'esame del conto del Tesoriere deve quindi evidenziare:

a) gl eventudliriliévi, denunce e contestazioni emerse a carico del Tesoriere;
b) in caso di anticipazioni da parte del Tesoriere, il rispetto dei limiti massimi stalbiliti dal-
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la legge, se il imborso dell'anticipazione & stato eseguito nell’esercizio e inoltre se
sono stati consegnati gl interessi dalla data dell' effettiva disponibilita delle somme;
c) le eventuali eccedenze di pagamento nel conto Tesoriere;
d) gli eventuali interessi di mora per ritardati pagamenti delle rate di ammortamento
mutui; : ,
‘&) gli eventuali interessi passivi per ritardati pagamenti per oneri previdenziali e per
Pagamenti derivanti da obblighi tributari
f) gli eventudli interessi attivi delle giacenze di cassa ed il rispetto delle norme sul re-
- gime della tesoreria unica;
g} i compiti della gestione delle entrate da parte del Tesoriere alla luce della conven-
zione di tesoreria.

3. Per dimostrare I'adempimento degli obblighi previsti dalla convenzione di tesoreria &
previsto il modello di riconciliazione (SIOPE, tassi di interesse ed anticipazioni di cassayj, la
cui compilazione spetta al Direttore della UOC Gestione Economico Finanziaria . Allo
stesso spettq, altresi, I'attestazione di parificazione rilasciata utilizando it modello allega-
to al presente regolamento.

. 'modello da utilizzare per la resa del conto giudiziale del Tesoriere & identificato con il
numero 11 allegato al presente regolamento.

. Gli allegati previsti per i modelli sono i seguenti:

acura del Tesoriere:

a) I'estratto conto scalare, nel quale sono evidenziati gli interessi applicati all' Azienda

b) I'attestazione di avvenuta erogazione degli eventudli contributi previsti dalla con-
venzione di tesoreria, se previsti;

c) I'attestazione del Tesoriere relativa ad ispezioni o verifiche effettuate dalla Banca
d'ltalia la convenzione di tesoreria:

a cura della UOC Gestione Economico Finanziaria:

a) la convenzione di tesoreria:

b} it decreto di individuazione degli agenti contabili per I'anno in corso;

c) i verbali delle verifiche di cassa svolte dal Collegio Sindacdle;

d) I'attestazione di parificazione del conto utilizzando I'apposito modello identificato
coln. 11 allegato al presente regolamento

e) Modello “riconciliazioni":

f) Modello 21/B, relativo al Banco Posta.

. L'Agenzia ¢ titolare di conti correnti postali per la riscossione di prestazioni sanitarie e non
e la possibilitd di agire su tali conti & riservata esclusivamente al Tesoriere, senza che
I'Agenzia stessa abbia I'attribuzione della firma di traenza. ’ ‘

In questo caso Banco Posta non & qualificabile come agente contabile, non avendo al-
cun potere di gestione diretta sulle somme intfroitate: lo stesso dicasi per il Tesoriere il quo-
le, avendo la sola firma di traenza, non & chiamato a predisporre un autonomo conto
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giudiziale. Sard quindi a cura della UOC Gestione Economico Finanziaria predisporre |l
modelio 21/B riepilogativo degli incassi di Banco Posta e dei versamenti al Tesoriere, da
allegare al conto del Tesoriere.

Art. 23 - Conto giudiziale dell'incaricato della gestione della cassa economale

1. Le spese economale costituiscono una deroga rispetfo alla programmazione degli ac-
quisti nell’ambito della gestione delle risorse delle Aziende Sanitarie e sono dirette a fron-
teggiare esigenze impreviste, le cui tipologie sono regolamentate dall’ATS Pavia in stretta
comelazione con i fini istituzionali, determinando il limite delle spese effettuabili.
L'economo cassiere & personalmente responsabile delle somme ricevute in anticipazio-
ne ed & vincolato ad utilizzare il fondo di dotazione per le sole spese previste
nell' apposito regolamento.

2. Il conto giudiziale dell'incaricato della gestione di cassa economale, dungue, ha lo sco-
po di evidenziare la regolaritd dei pagamenti eseguiti in stretta correlazione agli scopi
per i quali sono state disposte le anticipazioni.

3. Il conto evidenzia I'ammontare delle anticipazioni periodiche ricevute dall'agente con-
tabile incaricato e I'ammontare delle somme spese per tipologia di pagamenti effettuati
sulla base del regolamento interno di cassa economale.

4. | modelli da utilizzare sono identificati coni numeri 23/A e 23/B dllegati al presente rego-
lamento, che dovranno essere compilati dall’agente contabile Economo

5. Al conto giudiziale dell'incaricato del servizio di cassa economale sono allegati:

a) Il decreto di individuazione degli agenti contabili per I'anno in corso;

b) i verbali delle verifiche di cassa effettuate dal Collegio Sindacale;

c) I'attestazione di parificazione del conto rilasciata dal Diretfore della UOC risorse
economico finanziarie utilizzando I'apposito modulo identificato col numero 23 ak-
legato al presente regolamento;

a) il decreto di approvazione del conto.

Art. 24 - Conto giudiziale degli incaricati della gestione del concessionario della riscossione

1. Nel caso in cui I'Azienda abbia affidato attivit di riscossione dei crediti ad Equitalia
S.p.a., quest'ultima dovra rendere il conto giudiziale delle attivita limitatamente alle ri-
scossioni mediante ruoli, cio& per le sole riscossioni avvenute coattivamente.

2 |l conto evidenzia le somme riscosse riferite sia all'esercizio in esame, che agli anni pre- |
cedenti e, per il solo esercizio in esame, sia le somme affidate per la riscossione (ruol) che
quelle non recuperate. )

3. Al conto giudizicle del concessionario della riscossione sono allegati:

a) I'atto che disciplinai rapporti fra |' Azienda e I Concessionario;

b) I'attestazione del Responsabile della UOC Gestione Economico Finanziaria di con-
cordanza delle scritture contabili del concessionario con quelle dell’ Azienda;

c) la relazione annuale del Collegio Sindacale.
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Art. 25 - Conto giudiziale degli incaricati della gestione dei beni mobili e/o beni di consdmo
(magazzini)

1.

Il conto deve essere predisposto da coloro che detengono la disponibilitds dei beni mobili
e/o di consumo dell’ ATS Paviq, quali consegnatari, magazzinieri ed altri funzionari interni,
ovvero da soggetti esterni di cui al precedente art, 14 (se presenti), che maneggiano o
hanno in consegna, non per mero obbligo di vigilanza, materie, prodott, beni mobili di
pubblica pertinenza.

. L'obiettivo di tale conto & quello di accertare il corretto svolgimento dei compiti di ge-

stione assegnati ai Responsabili di tali servizi, compresi quelli di custodia e di distribuzione,
dando dunque prova del debito, costituito dalle materie e beni esistenti all'inizio eserci-
Zio, del credito, costituito dai valori distribuiti, e delle rimanenze, costituite dai valori che
sono rimasti presso I'agente a chiusura del periodo di riferimento.

. IF'conto riporta:

a) la consistenza iniziale per le materie e gli oggetti esistenti all'inizio dell'esercizio o
della gestione;

b) il carico per gli oggetti e le materi avutiin consegna nel corso della gestione;

¢) lo scarico per gli oggetti e delle materie distribuite, somministrate o altrimenti date:

d) la consistenza finale per gli oggetti e le materie esistenti al termine dell’esercizio.

. I modelli da utilizzare sono identificati con i numeri 24/A e 24/B allegati al presente rego-

lamento, che dovranno essere compilati dagli agenti contabili consegnatari dei beni.
Al conto giudiziale degli incaricati della gestione di magazzini sono allegati:

e) Il decreto di individuazione degli agenti contabili per I'anno in corso:

f) I'attestazione dell'agente contabile relativa ad eventuali discarichi amministrativi
(smarrimenti, deterioramenti, furti, annullamenti, variazioni e simili) riferiti al carico;

g) i verbali delle verifiche effettuate dal Collegio Sindacale;

d) I'attestazione di parificazione del conto rilasciata dal Responsabile della UOC Risor-
se Economico Finanziarie utilizzando I'apposito modulo contrassegnato col numero
24 allegato al presente verbale:

b) il decreto di approvazione del conto.

CAPO VI - DISPOSIZIONI FINALI

Art. 26 - Obblighi a carico di agenti contabili, a denaro ed g materia, interni ed esterni

l.

Gli agenti contabili di cui al presente regolamento sono tenuti a conformare il proprio
operato a tutto quanto di seguito elencato: ‘

a) principi di buon andamento e trasparenza dell'azione amministrativa di cui all'art.
97 della Carta Costituzionale:
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b) disposizioni di legge statuenti nella materia di cui al presente Regolamento;
c) codice di comportamento dei pubblici dipendenti dell'A1.S. diPavia;
2 Piano annuale di prevenzione della corruzione della trasparenza dell' ATS di Pavia E di-
sposizioni di legge in materia di trasparenza ed anticorruzione.

3. Gli Agenti Contabili e i sub agenti (se presenti) devono essere oggetto di formazione
nel corso del tempo e secondo necessita.

Art. 27 - Entrata in vigore

1. Il presente Regolamento entra in vigore dalla data di adozione del provvedimento di
approvazione, viene pubblicato sul sito aziendale, si d& per letto e conosciuto da parte
di tutti gli agenti contabili e sub agenti (se presenti) e avra efficacia fino a nuova revi-
sione dello stesso.

Art. 28 - Norme di rinvio

1. Per tutto quanto non espressamente previsto dal presente Regolamento, si rinvia alle
disposizioni normative e regolamenti vigenti.
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